CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE VERA CRUZ - RS
COMTUR
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DO CONSELHO, SUAS FINALIDADES e SEDE

Art. 1% O presente Regimento Interno regula a competéncia e as
atividades do Conselho Municipal de Turismo de Vera Cruz, instituido pela Lei
n.° 3.926, de 24 de setembro de 2013.

Art. 2% O Conselho Municipal de Turismo de Vera Cruz — COMTUR,
orgdo consultivo, deliberativo, de cooperagcdo governamental e fiscalizador,
com a finalidade de promover a gestdo democratica da politica turistica do
Municipio de Vera Cruz, vinculado a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Art. 32 O COMTUR tem duracédo por tempo indeterminado e sua
sede, administracao e foro sera na cidade de Vera Cruz, Estado do Rio Grande
do Sul.

CAPITULO Il
Da constituicdo e nomeacgao

Art. 42 O Conselho de Turismo é constituido por 10 (dez)
conselheiros e respectivos suplentes, sendo 5 (cinco) indicados pelo Prefeito(a)
Municipal e 5 (cinco) indicados pelas entidades representativas dos diversos
segmentos turisticos, serdo agrupadas nos seguintes segmentos:

a) Clubes de servicos;

b) Agéncias de viagens, hotéis, bares e restaurantes;

c) Associacdes turisticas;

d) Associa¢Bes da agricultura, sindicatos e afins;

e) Entidades profissionais, de formacdo profissional ou de
fomento ao desenvolvimento.

8§ 1° Requer-se dos conselheiros e seus respectivos suplentes
idoneidade moral e conhecimento da area turistica;

§ 2° Os conselheiros que representam 0s segmentos turisticos,
bem como seus suplentes, serdo escolhidos em assembleias, terdo um
mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a reconducédo, podendo serem
substituidos pela entidade ou segmento que os indicou, no decorrer do mesmo;

8 3° Os conselheiros indicados pelo Prefeito Municipal terdo um
mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a reconducédo, podendo serem
substituidos no decorrer do mesmo.

84° - O Presidente, o vice-presidente, o 1° secretario e o 2°
secretario do Conselho serao eleito pelos conselheiros do Conselho.

§ 5° - O mandato dos membros da diretoria sera de um ano,
admitida sua reconduc¢ao por mais um periodo.



§ 6° - Quando ocorrer uma vaga na diretoria, o0 novo membro sera
eleito pelos conselheiros e completara o mandato de substituto.

8 7° - O mandato dos membros do Conselho sera exercido
gratuitamente e suas funcdes consideradas como prestacdo de servigos
relevantes ao Municipio.

Art. 52 No caso de perda de mandato, morte, renlincia, impedimento
ou auséncia de conselheiro, o Pleno do Conselho declarara a existéncia da
vaga, cabendo ao presidente convocar, de imediato, o respectivo suplente.

Paragrafo unico: Na auséncia do titular o suplente tera direito a
VOzZ e voto.

CAPITULO Il
Das Atribuicbes

Art. 62 Compete ao Conselho Municipal de Turismo:

| - estabelecer diretrizes e prioridades para o desenvolvimento
turistico de Vera Cruz;

Il - fiscalizar a execucdo dos projetos turisticos da administracéo
municipal;

[l - emitir pareceres sobre projetos regularmente habilitados junto
a este Conselho, manifestando-se sobre a relevancia turistica e a possibilidade
de obtencao de recursos financeiros dos fundos municipais;

IV - estimular e fomentar a qualificacao técnica e profissional na
area turistica;

V — manter intercambio com as diversas entidades de turismo,
publicas e privadas;

VI — diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informacdes
de interesse turistico e orientar a melhor divulgacdo do que estiver
adequadamente disponivel,

VIl — analisar reclamacdes e sugestdes encaminhadas pelos
turistas e propor medidas pertinentes a melhoria da prestacdo dos servicos
turisticos locais;

VIII — sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a
exploracdo de servicos turisticos no Municipio;

IX - emitir parecer sobre outras questdes técnicas e turisticas
de sua competéncia;

X — eleger, entre seus pares, a Camara Diretiva, em escrutinio
secreto, na primeira reunido do ano.

Paragrafo Unico. A fiscaliza¢do prevista no inciso Il deste artigo
sera efetuada através de informacdes e relatorios fornecidos por seus
executores, devendo o Conselho informar possiveis irregularidades ao
Secretéario Municipal de Cultura e Turismo.



CAPITULO IV
Da Competéncia do Presidente

Art. 72 E da competéncia do Presidente do Conselho Municipal de
Turismo:
l. Convocar as reunides ordindrias e extraordinarias sempre
gue necessario;
Il. Presidir as reunibes plenarias, declarar a abertura,
suspensao ou encerramento da sessao, esclarecer e anunciar a ordem;
Il. Por em discusséo os pareceres e substitutivos apresentados
pelos conselheiros, submeté-los a votacao e proclamar a decisao;
V. Representar o COMTUR em juizo ou fora dele;
V. Referendado pelo COMTUR, sugerir ao Executivo Municipal
atos que visem o aprimoramento, a adequagao na execucgao da Lei que o criou;

VI. Autorizar a divulgacdo através de orgdos de comunicacéo
dos assuntos apreciados pelo COMTUR,;
VII. Nos casos de pedido de vistas de processo, fixar prazo
maéaximo de cinco dias Uteis;
VIII. Assinar correspondéncias e atas de reunides, juntamente
com os demais conselheiros e baixar resolugbes do COMTUR,;
IX. Resolver os casos ndo previstos neste Regimento (ad
referendum do plenério);
X. Proferir o voto de desempate, quando necessario, além do
seu voto como membro efetivo do Conselho;
XI. Cumprir e fazer cumprir as atribuicbes do Conselho de
deliberacdes das Assembleias;
XII. Designar os substitutos dos membros do Conselho, em suas

auséncias nos termos deste regimento.
CAPITULO V
Da Competéncia do primeiro e segundo Secretéario Executivo

Art. 82 E da competéncia do primeiro secretario executivo do
COMTUR:

I. Organizar a pauta dos trabalhos para cada sessao;

II. Distribuir, mediante determinacdo do Presidente, para estudo e
relato dos membros do Conselho, assuntos submetidos a deliberacdo desse
orgao;

lll.  Assinar as atas das sessdes juntamente com o Presidente;

IV. Redigir as atas das sessoes;

V. Receber todo o expediente enderecado ao COMTUR, registra-lo e
tomar todas as providéncias necessarias a seu regular andamento;

VI. Executar todos os demais servigcos inerentes ao seu cargo, ou
atribuidos pelo Presidente;
VII.  Cumprir as demais determinac¢des deste regulamento;
VIIl. Propor e executar atos que objetivem a funcionalidade e agilidade
do COMTUR;



IX. Providenciar a convocagdo dos Conselheiros para as sessoes
ordinarias e extraordinarias determinadas pelo Presidente, remetendo junto a
convocacao, a matéria relativa a pauta da sesséo;

CAPITULO VI
Da competéncia dos membros do Conselho

Art 92 E da competéncia dos membros do Conselho:
I. Comunicar aos suplentes escolhidos quando na vacancia do
cargo ou auséncia em reunioes;

Il. Requerer vista de qualquer processo pelo prazo maximo de cinco
dias uteis;

[ll. Solicitar ao Presidente do COMTUR a realizacdo de diligéncia
necessaria para as instrucdes de processo que Ihe forem encaminhadas;

IV. Comparecer a todas as sessoes;

V. Assinar o livro de presenca sempre que comparecer as reunioes;

VI. Juntamente com o Presidente, constituir as subcomissfes para
estudos e trabalhos especiais relativos a competéncia do Conselho,
designando seus respectivos Presidentes e Secretarios e substitutos em suas
auséncias;

VII. Juntamente com o Presidente, estabelecer regulamentos e
atribuigdes para funcionamento das subcomissoes;

VIIl. Convocar sessdes mediante a solicitacdo e assinatura de pelo
menos um tergco dos membros do COMTUR, justificando a necessidade,
guando o Presidente ou o0 seu substituto legal ndo o fizer,

IX. Tomar parte das discussdes e votacbes, apresentar emendas ou
substitutivos as conclusdes de pareceres e resolucoes;

X. Requerer urgéncia para discussoes e votacdes de assuntos nao
incluidos na ordem do dia, bem como, preferéncia nas votacfes e discussées
de determinados estudos;

XI.  Colaborar para o bom andamento do COMTUR,;

Xll.  Desempenhar cargos que lhe forem atribuidos pelo Presidente;

Xlll.  Comunicar previamente ao Presidente quando n&o puder
comparecer as sessdes convocadas;

XIV. Receber as reclamacdes e/ou sugestdes que lhe foram repassadas por
turistas, visitantes ou publico em geral, para posterior encaminhamento ao COMTUR,
anexando relatorio das providéncias tomadas, se for o caso.

XV. Cumprir as determinacdes desse Regimento.

CAPITULO VI

Das comissdes
Art. 10 O Presidente e membros do COMTUR poderéo constituir
comissdes quando necessario para estudos e trabalhos relacionados a

competéncia do Conselho;
8 1° As subcomissdes serdo constituidas de forma paritaria.



8§ 2° O Presidente do COMTUR observara o principio de rodizio
entre os membros e sempre que possivel conciliara a matéria em estudo com a
formacao das subcomissdes.

8§ 3° As comissdes terdo 0s seus respectivos Presidentes e
Secretéarios designados pelos proprios membros da subcomisséo.

Art. 11 As comissdes estabelecerdo o seu programa de trabalho,
cujo resultado seréa aplicado pelo COMTUR.

Art.12 As comissdes funcionardo de acordo com as atribuicdes
estabelecidas pelo Presidente e Membros do COMTUR, e disposi¢cbes deste
regimento.

Art. 13 As comissfes extinguir-se-40 uma vez aprovado pelo
plenario o relatorio dos trabalhos que executarem.

Art.14 Sao 6rgaos do Conselho Municipal de Turismo, o Pleno e a

Camara Diretiva;

8 1° O Pleno do Conselho Municipal de Turismo se reunira uma
vez por més, em sessao plenaria;

8§ 2° A Céamara Diretiva se reunird uma vez por més, e sera
composta pelo Presidente do Conselho, pelo Vice-presidente e por um
Secretario, os quais exercerdo funcdes de dire¢do, administracéo, supervisao e
representacao, definidas sempre que se fizer necessario.

8 3° Poderao ser formadas ComissOes Especiais e estas serao
regulamentadas pelo Regimento Interno do Conselho.

CAPITULO VI
Das sessoes do COMTUR

Art. 15 O Conselho reunir-se-& mensalmente, em caréater ordinario e
extraordinariamente, tantas vezes quantas necessarias, sempre por
convocacdo do seu Presidente ou, na sua auséncia, do seu vice-presidente,
com antecedéncia minima de quarenta e oito horas para reunides ordinarias,
com indicagao da pauta e do local em que as mesmas se realizarao.

Art. 16 As deliberacbes da pauta do dia, das deliberacbes em
carater ordinario serdo tomadas pela maioria de votos dos membros presentes,
assegurando ao Presidente o voto de desempate.

8 1° Colhidas as assinaturas dos Conselheiros presentes e
verificada a existéncia do numero regular, declara-se aberta a sessdo, que
obedeceréa a seguinte ordem:

I.  Leitura e discussao da ata;
[I.  Leitura do expediente e da ordem do dia;
[ll.  Discussao e votacdo da matéria constante da ordem do dia;

IV. Assuntos de ordem geral, ventilados por imposicdo das

circunstancias.

8§ 2° - Nao havendo numero suficiente de Conselheiros para a
realizacdo, sera lavrado termo circunstanciado pelo secretario do COMTUR,
constando o nome dos que compareceram.



83° - Assuntos urgentes que nado constarem da pauta do dia,
somente serdo deliberados mediante votacdo de 50% + 1% dos membros do
Conselho.

8§ 4° - A votacao sera secreta ou nominal, segundo resolver a maioria
do Conselho.

8 5° As decisbes colegiadas aprovadas em sessOes ordinarias,
extraordindrias ou solenes, registradas em ata, serdo normatizadas através de
resolucao assinada pelo Presidente do Conselho.

Art. 17 Os debates transcorrerdo segundo os principios da ordem da
urbanidade, e compete ao Presidente:

|. Declarar a abertura, suspensao e encerramento da reuniao;
[I. Dirigir e superintender os trabalhos e encerramento da reuniéo;
lll.  Responder as questdes de ordem formuladas.

Paragrafo unico: O Presidente da sessdo poderd suspendé-la, a
bem da ordem dos trabalhos, e intervir para esclarecimentos sobre a matéria
em discusséo.

Art. 18 Poderd comparecer as sessées do COMTUR & convite do
Presidente qualquer pessoa, quando se tornar necessario, a prestacdo de
esclarecimentos sobre o assunto em pauta, mediante aprovagéo do plenério.

Art. 19 E permitido ao COMTUR, nomear relator ou comisséo para
emitir parecer sobre assunto que lhe forem submetidos.

Art. 20 A votacdo serd simbdlica ou nominal, cabendo na primeira
hipotese, pedido de verificacao.

81°-Cada Conselheiro ter4 direito a 01 (um) voto, cabendo ao
Presidente da sesséo o voto de desempate.

§ 2° - Os Conselheiros poderéo abster-se de votar, caso julguem-se
impedidos.

Art. 21 Serad lavrada uma ata de cada sessdo realizada pelo
COMTUR, contendo:
|. Dia, més, ano, local, hora de abertura e do encerramento da
sesséo;
Il. Posse dos Conselheiros presentes ou seus representantes, bem
como convidados presentes;
lll. Exposicdo sumaria do expediente e dos demais temas debatidos;
IV. Deliberacdes tomadas pelo COMTUR.
V. As presencas serdo registradas em livro presenca proprio para
esse fim;

Paragrafo Unico: As atas referentes as reunies e deliberacdes do
COMTUR serao registradas de forma digital e assinadas pelo Presidente da
sessdao e pelo secretario.

CAPITULO IX
Da ordem dos trabalhos
Art. 22 Os assuntos serdo distribuidos e discutidos no conselho,

pela ordem cronoldgica das respectivas entradas, salvo o previsto no inciso X,
do Art. 92, do Capitulo VI.



Art. 23 Os assuntos serdo distribuidos aos membros do conselho,
inclusive ao Presidente e, em caso de necessidade, o conselho designara um
relator que acompanhara matéria especifica de sua area.

Art. 24 A ordem dos trabalhos a ser observada nas sessfes do
conselho ser& a seguinte:

I. Verificacdo dos membros presentes e apresentacdo dos demais
participantes;
Il. Leitura, discussado, votacdo, aprovacdo e assinatura da ata da
sessao anterior;
[ll. Distribuicdo dos assuntos a serem estudados e relatados.

CAPITULO X
Da execucdo dos trabalhos

Art. 25 O relator emitira parecer por escrito, contendo o histérico e o
resumo da matéria, as considerac6es de ordem préatica ou doutrinaria que
entender cabiveis e sua conclusdo ou voto.

81° - O relator podera solicitar sempre que necessario o
encaminhamento do assunto em estudo a qualquer Orgdo da Administracéo
municipal, cuja informacao julgue importante & elucidacdo da matéria que lhe
for distribuida, bem como o comparecimento de quaisquer pessoas as sessdes
e outras providéncias que julgar cabivel.

8 2° - Na hipdtese de ser rejeitado o parecer pela maioria dos
membros do Conselho, dever4 designar novo relator ou constituira
subcomissao para estudo da matéria.

Art. 26 A ordem do dia sera organizada com 0s assuntos
apresentados para discussao.

Art. 27 ApOs a leitura do parecer, o Presidente submetera o assunto
para a discussao, dando a palavra ao membro que solicitar.

Paragrafo Unico: O periodo para discussdo de cada matéria sera
previamente fixado pelo Presidente, cabendo a cada membro 0 mesmo espaco
de tempo para debater os assuntos.

Art. 28 Durante a discusséo, os membros do Conselho poderéo:

I. Apresentar emendas ou substitutivos;

II. Opinar sobre relatérios apresentados;

Ill. Propor providéncias para a instalagéo do assunto em debate.

Art. 29 As propostas apresentadas durante a sessdo deverao ser
classificadas a critério do Conselho em matéria de estudo e deliberacdo
imediata.

Art. 30 Se a maioria dos membros do Conselho ndo se julgar
suficientemente esclarecida quanto a matéria em exame pode-se requerer
diligéncias, pedir vista do processo relativo ao assunto em estudo e mesmo
adiamento da discusséo e votagao.

Paragrafo Unico: Quando a discussdo por qualquer motivo, ndo for
encerrada em sua sessao, ficard adiada para sessdo seguinte a ndo ser em
caso de complexidade e urgéncia das matéerias.

Art. 31 Apds o encerramento da discussdo a matéria em estudo sera
submetida a deliberacdo do plenario, juntamente com as emendas e substitutos
gue forem apresentados.



§ Unico: O voto do relator ou qualquer membro do Conselho podera
ser dado por escrito ou oralmente, segundo resolver a maioria do Conselho.
Devendo, na hipotese de ser oral, ser reduzido a termo.

Art. 32 As deliberacdes do Conselho deliberar-se-do “Parecer” ou
“‘Resolucao”, conforme a matéria seja submetida a sua apreciagdo ou decorra
de sua proépria iniciativa.

81° Estes pareceres ou resolucdes serao redigidos e assinados
pelos relatores deverdo ser apresentados a Secretaria do Conselho, até 05
(cinco) dias apos a respectiva aprovacgdo do plenario.

82° Em casos especiais poderdo estes pareceres, ou resolugdes
serem lavrados e assinados na propria sessao.

Art. 33 As Resolucbes serdo assinadas pelo Presidente e
publicados no quadro de atos da prefeitura e no site.

CAPITULO Xl
Das Substituicfes e perdas de mandato

Art. 34 Os membros do COMTUR estardo dispensados de
comparecer as sessfes, por ocasido de férias ou licengcas que lhe forem
regularmente concedidas pelos respectivos Orgéos, reparticbes ou empresas
onde desenvolvem suas atividades. O suplente deverd substituir nas
auséncias.

Art. 35 O Presidente sera substituido em suas auséncias ou
impedimentos pelo Vice-presidente do COMTUR.

Art. 36 Os membros do Conselho em suas auséncias, serdo
substituidos pelos seus respectivos suplentes.

Art. 37 Os membros do Conselho perderdo o mandato nas
seguintes hipéteses:

8§ 1° Faltas sem justificativa a trés sessdes consecutivas do
Conselho ou de 05 (cinco) sessdes alternadas;

8§ 2° O Presidente do Conselho € autoridade competente para
declarar a perda de mandato de qualguer membro, depois de apurada a
infracdo de atos irregulares.

8 3° Os membros das subcomissfes perderdo o mandato, pelos
mesmos motivos estabelecidos para os membros do COMTUR.

8 4° Os membros do COMTUR terdo autonomia em destituir o
Presidente em reunifes Ordinarias com um quorum minimo de 75% dos
membros, nos casos citados neste.

8 5° Tornar-se incompativel com exercicio do cargo por improbidade
ou pratica de Atos irregulares.

CAPITULO Xl
Dos Recursos
Art. 38 Das decisdes denegatdrias proferidas pelo COMTUR, cabera
recurso administrativo dentro do prazo de 10 (dez) dias contando da data

correspondente da publicacdo, para parecer do Conselho que decidira
contados 10 (dez) dias subsequentes aquele em que requereu o apelo.



Art. 39 Deliberando o COMTUR favoravelmente, encaminhar o
processo dentro do prazo de 5 (cinco) dias contados da data em que foi
adotada a decisdo do COMTUR, que acolhendo a proposta, expedira a
resolucao.

CAPITULO Xl

Das Disposicdes Finais e Transitorias

Art. 40 O Conselho Municipal de Turismo, sempre que necessario,
solicitara aos responsaveis pelos assuntos de turismo, autoridade ou servidor,
0 comparecimento a sessédo do Conselho.

Art. 41 O Conselho Municipal de Turismo comunicard ao Secretario
Municipal de Cultura e Turismo suas necessidades de recursos humanos e de
infraestrutura material, as quais serdo providenciadas junto ao 6rgdo municipal
competente.

Art. 42 O mandato de conselheiro sera considerado como relevante
servico publico, ndo sendo remunerado a qualquer titulo, exceto o pagamento
de diarias quando em representacdo do Municipio, conforme dispuser a
legislacéo especifica.

Art. 43 O COMTUR considerar-se-a constituido, quando se acharem
empossados, pelo Prefeito municipal a maioria dos seus Membros.

Art. 44 Este regimento podera ser alterado mediante proposta de
qualquer membro do Conselho, aprovada por 2/3 dos seus membros.

Art. 45 Os casos omissos neste regimento interno serdo resolvidos
em plenario.

Vera Cruz, 20 de outubro de 2014



