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PORQUE PARTICIPAR DE LICITACOES

Porque quanto maior o nimero de
participantes em uma licitacao, maior a
concorréncia e consequentemente
maior a economicidade aos cofres
publicos.

O dinheiro economizado podera ser
investido em outras areas como: Saude,
Educacgao, Infraestrutura, etc.

Aumento da lucratividade da empresa;

Aquecimento a economia local, pois, é
sabido que o dinheiro empregado no
Municipio circula no préprio Municipio,
proporcionando o incremento da renda e
o aumento no poder aquisitivo dos
municipes;

Melhor qualidade nos produtos
adquiridos pelo municipio;
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VERACRUZ

CARTILHA
PARA ACESSO
AO CREDITO

Trabalho e desenvolvimento.

O que é preciso fazer para
participar de uma Licitacao?

Regularize seu empreendimento

Ser uma empresa formal é um pré-
requisito para poder participar dos
procedimentos de compras publicas.
Mas ser formal hoje em dia esta muito
mais facil, simples e barato. Vale a pena
regularizar seu empreendimento para
gue vocé se transforme no grande motor
do desenvolvimento do nosso municipio.

Cadastre-se na Prefeitura
Cadastrando-se na Prefeitura como
fornecedor, vocé serd informado de
quando ocorrera a proxima licitagcao de
seu interesse. Ligue para 3718-2301 ou
3718-2353 ou mande e-mail para
licitacao2@veracruz.rs.gov.br

Esta comduvidas?

Qualquer duvida entre em contato com
a Prefeitura Municipal, pessoalmente ou
pelo telefone 51 3718-2301 e 3718-2353,
setor de Licitacdes, que teremos o maior
prazer em esclarecer suasduvidas.

Mantenha osimpostos emdia

Mesmo com os beneficios da LC 123/06,
para regularizacao de documentos
fiscais, alguns documentos podem
demorar mais que o prazo legal para
serem emitidos e vocé ser inabilitado na
licitacao.

Verifique as suas condicoes reais de
fornecer para o setor publico

E preciso ter em conta se seu
empreendimento possui reais condi¢cdes
de atender aosetor publico.

Nao se preocupe quanto ao porte do
fornecimento, pois hoje o setor publico
estd se adaptando para receber as
ofertas das micro e pequenas empresas,
mas as MPE também precisam fazer sua
parte.

Como saber quando vai abrir um Edital
de Licitacdao?

Os avisos de licitagcdes sao publicados no
Diario Oficial do Municipio, jornal de
grande circulacao regional, site da
prefeitura www.veracruz.rs.gov.br. Vocé
podera acompanhar todos os resultados
e valores pelo nosso Portal da
Transparéncia.

Leia o Edital completo

O Edital é onde se encontram todas as
regras do processo, muito importante
sua leitura e compreensao, para que
vocé saiba se sua empresa tera a
capacidade de atender o municipio
nagquele momento, ou se sera melhor
esperar a proxima licitacao.

—OZ
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—
O QUE E UMA LICITACAO

Uma licitacdo ou uma ata de registro de precos, € uma competicao entre empresas
interessadasem fornecer algum produto ou servico que o governo precisa.

A empresa que conseguir apresentar as melhores condi¢cdes e o melhor preco,
vence, firma um contrato com o governo e torna-se fornecedora por um periodo de
tempo.

Este processo é necessario para padronizar e organizar as compras publicas, afinal
ogovernotem umagrande responsabilidade naadministracao de gastos.

Existem seis modalidades diferentes de licitagcao: Concorréncia, Tomada de Precos,
Concurso, Pregao presencial e eletronico e Leildo. Os tipos de negociagao de produtos ou
Servicos que mais se aplicam as micro e pequenas empresas € que sao mais utilizadas
pelo Governo Municipal sdo:

Quando a licitacao

Registro de Precos é dispensavel
Forma de contratacdo que ndo A licitagcao é dispensavel nas compras
obriga o orgao licitante a com valores até R$17.600,00 para bens
adquirir o bem/servico, ora e até R$ 33 mil para obras e servicos de
licitado. Formalizado pela Ata engenharia, valor esse limitado pelo
de Registro de Precos, com objeto gasto e pelo ano de exercicio.
validade de até12 meses. Saoaschamadascomprasdiretas.
Quando vai acontecer? Tirando Duvidas
Todos os detalhes sobre a licitagcdao sao Vocé pode fazer um Pedido de
divulgados por meio do Edital. O Edital € um Esclarecimento se tiver alguma

documento que traz as condic¢cdes de dlvida sobre o Edital. O Pedido de
realizacao da licitagcao e convoca os Esclarecimento é feito logo apds a
interessados para apresentacao de suas publicacao do Aviso de Licitagcao e
propostas. E a Lei interna da licitacdo que deve ser protocolado por escrito E
define todas as regras do jogo. Vocé pode preciso fazer uma carta formal,
consultar o Edital junto ao Portal do dirigida a Comissao de Licitagao,
Governo Municipal www.veracruz.rs.gov.br mencionando todas as duvidas e
ou, caso prefira, retira-lo na Divisao de pontos confusos. Atenc¢do para o
Licitacdes do Municipio onde nossa equipe prazo para apresentacao do pedido,

esta aptaaatendé-lo. gue deve constar no Edital.
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PREGAO

O Pregao Eletrénico permite que vocé participe diretamente do
seu computador. Durante o processo de credenciamento, o
representante do fornecedor define uma senha que, apds a aprovacao
do seu credenciamento, permitira a participacao nas compras
eletrénicas. A proposta comercial podera ser encaminhada on-line, no
horario estipulado no Edital. Basta acessar o site e clicar no Pregao em
andamentode seu interesse.

ApOs a abertura das propostas, o pregoeiro fara analise do objeto
e do preco ofertado para ver a conformidade com os requisitos
estabelecidos no Edital. Depois que as propostas sao aceitas, os valores
sao inseridos no sistema e todos os fornecedores tomam
conhecimento dos precos, mas seus nomes Nao aparecem nNo sistema,
o fornecedor é identificado por um numero. A partir dai vocé pode
incluir lances e entrar na etapa competitiva. Todos os procedimentos
sao feitoson-line

IMPORTANTE

Para participar, a empresa interessada, deve estar previamente
cadastrada no Portal de Compras Publicas, local onde sao
realizados os pregdes eletrénicos.

Maisinformacodes pelo fone 3003-5455 ou pelo site:

www.portaldecompraspublicas.com.br/18/Adesao/Fornecedor/
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TOMADA DE PRECOS

E a modalidade de licitacdo entre interessados devidamente
cadastrados ou que atenderem a todas as condig¢des exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das
propostas, observada a necessaria qualificacao. O valor limite da
modalidade é de R$1.430.000,00 para bens e servicoscomuns e de 3,3
milhdes para obras e servicos de engenharia. O prazo minimo da
publicacao paraaaberturadosenvelopesédel5 (quinze) dias

CONCORRENCIA

E a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados que, na
fase inicial de habilitagcao preliminar, comprovem possuir os requisitos
minimos de qualificacao exigidos no edital para execucao de seu
objeto. Essa modalidade € utilizada para aquisi¢cdoes ou alienacdes. Nao
possui um valor como limite maximo e seu prazo minimo da sua
publicacao paraaabertura dosenvelopes é de 30 (trinta) dias

Foto: Carolina Almeida
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Beneficios a Micro e Pequenas Empresas para
participacao em licitacoes do Municipio

Nas compras publicas da Prefeitura de Vera Cruz, as micro e pequenas
empresas tém beneficios em relagcao aos demais fornecedores. Os beneficios
aplicados sdo os previstos na Lei Complementar123/2006.

O primeiro beneficio € a preferéncia pela contratagcao de micro e pequena
empresas caso haja empate nas licitagcdes, nos termos da lei. Se ocorrer o empate,
elas terao a oportunidade de apresentar novos pregos para cobrir a melhor oferta,
vencendo, assim, a licitagao.

As micro e pequenas empresas podem participar de processos licitatorios
mesmo que possuam pendéncias fiscais. Apenas a micro ou peguena empresa
vencedora da licitagao tera que regularizar seus documentos fiscais. Para isso, ela
terd um prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por mais cinco dias Uteis, a critério
daadministracao.

Além desses beneficios o Governo Municipal regulamentou mais trés
hipoteses de Licitagcdes com caracteristicas, para beneficiar as micro e pequenas
empresas, que saoelas:

1. A realizacao de compras para a participacao exclusiva das micro e pequenas
empresas. Essas compras sdo aquelas cujo valor ndo ultrapasse R$80.000,00,
incluindo Cotacdes Eletrénicas;

2. A reserva de uma parte do objeto da compra para participagao exclusiva das
Micro e pequenas empresas. Essa parte correspondera a, no maximo, 25% do
objeto;

3. A possibilidade de exigir no Edital que os licitantes facam a subcontratacao de
micro e pequenas empresasem parte do objeto. O percentual maximo do objetoa
sersubcontratado nao poderd exceder a 30% do total licitado.
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Tirando Davidas—
IMPUGNACAO

E uma forma de contestar o Edital antes da data
de inicio da licitagao. Sua contestacao sera analisada - Descricdo mal feita ou omissdo do
por uma comissao que podera aceitar ou ndao seu objetoaserlicitado
pedido. O Edital pode ser impugnado por qualquer
cidaddo devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) - Descricao detalhada do objeto da
dias Gteis antes da data de abertura dos envelopes de  JICIEEGAOISUCEHRCOAVOIEEINMENTO
habilitacdao, devendo a Administracao julgar e sCeEEiE el el
responderaimpugnacaoem até 3 (trés) dias uteis.

O prazo para impugnacao na modalidade
Pregao presencial € de 2 (dois) dias Uteisantesdadata . Imprecisdo na informacao sobre
de abertura dos envelopes de propostas e para procedimentos
pregao eletrénico o prazo é de 5 (cinco) dias Uteis. A
impugnacao € um direito garantido por lei que deve  .Exigénciailegal de documentos
ser utilizado toda vez que um licitante se sentir
prejudicado pelas exigéncias feitas no Edital. Preste
atencao para osseguintes pontos,ao analisar o Edital:

-Regrasem desacordocomalei

RECURSOS ADMINISTRATIVOS

E um documento que relata as falhas e erros das decisdes da
Comissao, para qual deve ser enderecado. E o modo mais utilizado pelos
licitantes para corrigir eventuais falhas na decisao da Comissao de
Licitacao. O recurso pode ser determinado durante a habilitacao e
classificacao das propostas. O prazo para apresentacao € de 5 (cinco)
dias Uteis a partir da ocorréncia do fato. No caso da modalidade Pregao
o prazo éde 3 (trés) dias Uteis,conforme mencionado no Edital.

O recurso administrativo € o modo adequado de contestar os atos
da Administracao Publica, que contrariam os dispositivos do Edital ou
dasleisdelicitacoes.

Nos Pregdes os esclarecimentos, impugnacdes ou recursos
deverao ser encaminhados ao Pregoeiro, o qual é responsavel
pelo processo.

Nas demais modalidades de licitacoes os mesmos deverao ser

ATENQAO encaminhados para a Comissao Permanente de Licitacoes.
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—
DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O CREDENCIAMENTO

Quando representada diretamente, por meio de
dirigente, proprietario, sécio ou assemelhado

a.l) Registro comercial,no caso de empresa individual;

a.2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por agcdes,acompanhada
de documento que comprove a eleicao de seusadministradores;

a.3) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
dediretoria em exercicio;

a.4) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Quando representada por procurador

b.1) instrumento publico ou particular de procuracao, este com a firma do outorgante
devidamente reconhecida, em que conste os requisitos minimos previstos no art. 654, §
1°, do Coédigo Civil, em especial o nome da empresa outorgante e de todas as pessoas
com poderes para a outorga de procuracao, o nome do outorgado e a indicagcao de
amplos poderes paradarlance(s) em licitacao publica; ou

b.2) credenciamento, nos termos do modelo anexo ao presente edital, outorgado
pelo(s) representante(s) legal(ais) da licitante, comprovando a existéncia dos
necessarios poderes para formulacao de propostas, apresentacao de lances verbais e
para pratica detodos osdemais atosinerentesao certame.

No caso de apresentacao do credenciamento conforme a letra
"b.2" acima, o instrumento de mandato devera estar
acompanhado do ato de investidura do outorgante como
representante legal da empresa.

ATENCAO

03
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HABILITACAO JURIDICA

A documentacao relativa a habilitacao juridica,
conforme o caso, consistira em:

Cédula de |dentidade ou documento equivalente (qQuando se tratar de
cadastramento de Pessoas Fisicas);

Registro Comercial ou Declaracao de Firma Individual perante o Registro Publico de
Empresas Mercantis (no casode Empresa Individual);

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,em se
tratando de sociedades comerciais (Sociedade Empresaria), acompanhado de
documentosda eleicao de seusadministradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis (Sociedade Simples),
acompanhadade prova dediretoria em exercicio;

Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

OBSERVACOES

a) Considera-se o ato constitutivo ou contrato social em vigor (previsto no
subitem 1.1.3) guando apresentado de forma consolidada ou acompanhado de
todas as alteracdes efetuadas, devidamente registrado na reparticao
competente (Junta Comercial ou equivalente).

b) Sociedades por agcdes deverdao apresentar a ata, devidamente arquivada, de

assembleia geral ou reunidao do conselho de administracao que elegeu os
administradores e a respectiva publicacao, pelaimprensa, da ataarquivada.

03
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a) As microempresas ou empresas de pequeno porte (enquadradas nos termos
do artigo 3° da Lei Complementar n.°123/06) ou cooperativas (enquadradas nos
termos do artigo 34 da Lei n° 11.488/07) que pretendem se utilizar dos
beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar 123/06, deverdo
apresentar, fora dos envelopes de PROPOSTA e HABILITACAO e no momentoda
entrega dos mesmos, uma das op¢des abaixo especificadas:

- Declaracao, firmada por contador ou técnico contabil e o seu numero de
registro no CRC, com firma reconhecida por Tabelionato de Notas, de que se
engquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa e
nao esta incluida nas vedag¢des constantes no paragrafo 4° do artigo 3° do
referidodiplomalegal,ou;

- Certidao simplificada do seu enguadramento como Microempresa ou
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Trabalho e desenvolvimento.

REGULARIDADE FISCAL

DOCUMENTACAO

Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF (somente para cadastramento de Pessoa
Fisica) ou prova deinscricao no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica-CNPJ;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor/licitante e
pertinente aoseuramode atividade;

MUNICIPAL- Pode ser carné ISSQN (auténomo) ou alvara de funcionamento.
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional (Certidao Conjunta da Secretaria da
Receita Federal do Brasil—- RFB e da Procuradoria-
Geralda Fazenda Nacional-PGFN);

Prova de regularidade para com a Fazenda
Estadual, abrangendo todos os tributos de
competéncia do Estado e relativa a sede ou
domiciliodo proponente;

Prova de regularidade para com a Fazenda
Municipal, abrangendo todos os tributos de
competéncia do Municipio (mobiliarios e
imobiliarios), relativa a sede ou domicilio do
proponente;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitida
pela Caixa Econbmica Federal.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa, emitida pelo
orgao competente, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Lei de Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lein.°5.452,de1°de maio de 1943.

ONDE EMITIR

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/
cpf/consultasituacao/consultapublica.asp  CPF

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/ CNPJ

servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

https://www.sefaz.rs.gov.br/
consultas/contribuinte

ESTADUAL

Emissdao no Departamento de
MUNICIPAL __ . ~ . . .
Tributacao da Prefeitura Municipal

http://servicos.receita.fazenda.gov.br/
Servicos/certidao/CndConjuntalnter/
InformaNICertidao.asp?Tipo=]1

https://receita.fazenda.rs.gov.br/
conteudo/14258/solicitacao-de-certida
-de-situacao-fiscal---via-internet

Emissao no Departamento de
Tributacao da Prefeitura Municipal

https://consulta-crf.caixa.gov.br/
consultacrf/pages/consulta
Empregador.jsf

https://www.tst jus.br/certidaoT

03
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Micro e Pequenas Empresas

Atendendo ainda a LC 123/2006, no seu Art. 43, as microempresas e
empresas de pequeno porte, por ocasiao da participagao em certames
licitatorios, deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao. Caso haja alguma restricao na comprovacao da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracao Publica, para a regularizacao da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas, com efeito de certidao negativa exigida em Edital
no momentodalicitacao, mesmo que apresentem alguma restricao.

As micro e pequenas empresas que sao optantes pelo
Simples Nacional podem substituir o Balang¢o Patrimonial
- pela ultima Declaracdao de Imposto de Renda da Pessoa
ATENCAO Juridica naformadalei.

FECHANDO UM CONTRATO OU ATA

Se vocé venceu a licitagao sera fechado um contrato ou ata de
registro para a execucao do servico ou entrega do produto por um
determinado periodo de tempo.

O Contrato Administrativo ou Ata € o documento que vai
registrar as condi¢cdes do relacionamento comercial entre o governo e
o fornecedor. Antes de assinar o contrato ou ata vocé precisa saber de
algumasinformacdes:

03
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Garantias do
contratado

Preservacdo da identidade do objeto (direito ao objeto
adjudicado), exceg¢éao do contrato ndo cumprido e manutengao
do equilibrio econdmico-financeiro.

Poderes da
Administracéo
(art. 58, da Lei
n° 8.666/93)

Modificagao, por uma das partes, das clausulas regulamentares
do Contrato, rescisao unilateral do Contrato, fiscalizagcdo da
execucao, aplicacdo de sangbes, ocupacéo provisoria de bens,
utilizagcdo de pessoal e os servigos vinculados a prestacdo dos
servigos essenciais.

Prazo e
prorrogacao dos
contratos (art. 57
§1° a §4° da Lei
n° 8.666/93)

Nos contratos por escopo ou de execugao instantanea ha
necessidade de que o prazo para sua concluséo seja determinado
para que possa ser caracterizada a mora do contratado. Ja nos
contratos de duracéo - ou de execugao continuada - a indicacéo do
prazo atende somente a exigéncia da lei e € vedada a Administracao
Publica a realizagdo de contrato com prazo indeterminado.

Fiscalizacao da
execucao do
contrato (art.
58, Ill, da Lei n°
8.666/93)

Limitada a verificagdo do cumprimento dos deveres pelo
contratado (arts. 66 e 67, da Lei n°® 8.666/93), pode ser; Passiva,
gue corresponde ao mero acompanhamento por agentes
administrativos da atividade do contratado; Ativa, quando a
propria sequéncia da atividade do contratado.

Manutencao
da Equacéo
Econbémico-
Financeira

do Contrato

Os contratos Administrativos sao regidos pela teoria geral dos
contratos. Entretanto, situagées podem ocorrer que venham
a causar desequilibrio e que permitem o acerto da equacéo
econdmico-financeira: (A) caso fortuito; (B) evento de natureza
superveniente, forca maior; (C) evento humano, fato do principe;
determinacéo estatal geral que pode repercutir sobre contratos,
fato da administracdo: determinacéo estatal especifica, ligada a
um contrato individualizado, ocorréncias materiais imprevisiveis
(ou razoavelmente nao previstas; (D) situacdes preexistentes que

se manifestam durante a execuc¢ao do contrato e em razdo dela
(execucgéo).

03
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O QUE ACONTECE QUANDO O
CONTRATO OU ATA NAO E CUMPRIDO

A lei de licitacdes prevé sancdes administrativas, ou seja,
punicoes, para as empresas que, depois vencerem as licitagdes, nao
executam totalmente ou parcialmente o contrato ou ata com a
Administracao Publica. Essa sancdes estao previstas no Edital de
licitacdes e na minuta do contrato ou ata que devera ser assinado
posteriormente.

A Administracao pode aplicar as san¢cdes de adverténcia; multa;
suspensao temporaria de participacao em licitacdes ou impedimento
de contratar com a Administracao Publica por uma prazo de até 5
(cinco) anos ou ainda declaracao de inidoneidade, dependendo da
gravidade dainfracao cometida.

Mas ndao € sO pelo descumprimento do contrato que essas
sancdes podem ser aplicadas. Fraudes fiscais no recolhimento de
qualquer tributo, conluio (combinagcao com outros concorrentes
visando fraudar a licitagao) podem resultar também na suspensao

- - «  ~
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LICITATORIOS Trabalho e desenvolvimento.
DE VERA CRUZ

Faca uma analise dos riscos antes de
apresentar uma proposta em uma licitagao

ReUna-se com seus socios, sua familia ou com as pessoas responsaveis pela
producdo e entrega dos produtos/servicos e respondam as seguintes perguntas:

Conseguiremos fornecer os materiais/servicos nos prazos?

Ao analisar algumas variaveis que nao dependem de noés, como sazonalidade, safra,
disponibilidade de matéria prima etc,. perguntamos:

Temos condi¢cdes de suprir essas restricdes com Nosso proprio recurso para atender ao
pedido, caso sejamos declaradosvencedores?

Oscustosde transportes, mao-de-obra, impostos e outros custos de qualquer natureza
estaoinclusos nos precos que pretendemos praticar?

Sera que nds entendemos exatamente o que teremos que entregar, € em que prazos,
em qual local e com que nivel de qualidade? Temos condi¢cdes de substituir algum
produto, ou todos, se eles ndao forem aceitos pelocomprador?

Qualonosso preco minimo para esta oferta? Este preco cobre todos os custos?
(nuncareduza o valor da oferta abaixo do preco minimo decidido em conjunto.)

Conseguiremos sobreviver se porventura ocorrer algum atraso no pagamento?

Caso venhamos a nos comprometer com essa entrega, ela nao vai prejudicar o dia-a-
dia danossa organizacdo/empresa/producdo?

Posso fazer aentregasem comprometer a matéria-prima dos outros pedido?

Consigo tocar o nosso dia-a-dia € manter todos os impostos pagos (em dia) durante
todo o contrato? (sabendo que isso € condicao para receber os pagamentos junto as
compradores publicos.)

PREENCHA O FORMULARIO A SEGUIR E REALIZE UMA ANALISE
BASICA DE RISCO PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO LICITATORIO.

Se alguma das respostas nao os deixar confortaveis, nao participe da licitacao.
Procure deixar para outra oportunidade em que vocé possa ser declarado

ATENCAO vencedore gue nao CO|Oq ueaestruturadasua empresaem risco.
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LICITATORIOS VERACRUZ
DE VERA CRUZ
FORMULARIO DE ANALISE DE RISCO
Edital: Data:__/_/___ Valor: Mardue™t" na resposta mas

Responsaveis pela Analise:

apropriada para este processo de

licitagdo.

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE RISCO

SIM

NAO SEI

1) Conseguiremos fornecer o Material/Servi¢o no Prazo?

2) Ao analisarmos algumas variaveis que néo dependem de nos, como, sazonalidade, safra,
disponibilidade de matéria prima, etc perguntamos: teremos condigdes de suprir essas restricdes
Com Nosso proprio recurso para atendermos ao pedido caso sejamos declarados vencedores?

3) Os custos de transporte, mao de obra, impostos, embalagem e outros indiretos de qualquer
natureza estéo inclusos no preco que pretendemos praticar?

4) Sera que nés entendemos exatamente o que teremos de entregar, em que prazo, em qual
local e com que nivel de qualidade. Teremos condigbes de substituir algum produto, ou todos, se
eles nao forem aceitos pelo comprador?

5) Qual o nosso preco minimo para esta oferta? O prego minimo cobre todos os custos? (Nunca
reduza o valor da oferta abaixo do prego minimo decidido em conjunto)

6) Conseguiremos sobreviver se ocorrer atraso no pagamento? E se este atraso for maior do
que seis meses?

7) Conseguiremos nos comprometer com essa entrega sem prejudicar o dia-a-dia da
Organizagdo/Empresa/Produgao?

8)Podemos fazer a entrega sem comprometer a matéria-prima dos outros pedidos?

9) Conhecemos claramente quais sdo os passos para receber o dinheiro?(O 6rgéo para o qual
pretendemos fornecer esta pagando em dia? Se ndo estd, atrasa quanto tempo? Alguns dias?
Meses?)

10) Conseguiremos tocar o nosso dia-a-dia e manter todos os impostos pagos (em dia) durante
todo o contrato? (sabemos que isso é condigdo para receber os pagamentos junto ao compra-
dores publicos?)

TOTAL

rio com a opinido de consenso do grupo.
VEJA A BAIXO COMO INTERPRETAR OS RESULTADOS

Observagodes importantes: Preencha um formulario para cada licitagdo que desejar participar. Reuna-se com seus So-
cios, sua familia ou com as pessoas responsaveis pela produgéo e entrega dos produtos/servigos e preencha o formula-

RESPOSTAS DA COLUNA

ANAL'SE DE SOME SOMENTE AS DEOAG6=ALTO RISCO
DE7A8=
RESULTADO “SIM” DE 9 A 10 = BAIXO RISCO

03_
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VERACRUZ

Trabalho e desenvolvimento.

TERMOS MAIS COMUNS
EM COMPRAS PUBLICAS

Aditamento: alteragdo possivel de
ser realizada em um contrato fecha
do entre as partes.

Adjudicacédo: fase da licitagdo em
que é dado ao fornecedor que tem
a melhor proposta o direito de forne

cer o objeto a Administracao.
Administracéo Publica: conjunto
de 6rgaos e entidades que compdem
o aparato administrativo do Estado.

Administracdo Publica Direta:
conjunto de 6rgaos que fazem par
te da estrutura do Poder Executivo,
como os ministérios e secretarias
do Estado.

Administracao Publica Indireta:
conjunto de entidades ligadas aos
governos, mas que detém persona
lidade juridica propria, como as au
tarquias e sociedades de economia
mista.

Adverténcia: ato de chamar aten
¢ao pelo descumprimento de normas
estabelecidas em licitagdes. E um tipo
de sancao aplicada a empresa parti-
cipante que descumpre as normas
previstas em lei.

Alienacédo: transferéncia de domi
nio de bens da Administragao Publica
a particulares.

Anulacdo de licitagdo: ocorre
quando o processo licitatério € con-

siderado nulo por apresentar alguma
ilegalidade.

Autarquia: servigo autbnomo criado
por lei, com personalidade juridica,
patriménio e receitas proprios, para
executar atividades tipicas da Adminis
tracdo Publica que requeiram gestao

administrativa e financeira descentra-
lizada

Cadastro Prévio: forma criada pela
administracdo Publica para reduzir a
burocracia dos processos licitatorios
mediante pré-habilitacdo da empresas
interessadas em vender para o0 munici-
pio.

Certificado de Registro cadastral - CRC
certificado que garante que a empresa
esta cadastrada no municipio. O SICAF
€ 0 CRC do Governo Federal

Comissdo de licitagao: respon-
savel por toda a licitacdo, deve ser
formada por, no minimo, trés funcio-
narios do érgao licitante.

Comisséo julgadora: responsavel
pelo julgamento das propostas apre-
sentadas durante a licitacdo e que
decidira quem € o vencedor.

40 ﬁ
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Comprovacado de regularidade
fiscal: relacdo de documentos que
comprovam que uma empresa esta
em dia com todas as suas obrigagdes
fiscais.

Contrato Administrativo: instru-
mento contratual que rege a rela-
¢do comercial entre a Administracéo
Publica e a empresa privada.

Declaragcdo de inidoneidade:
sanc¢ao, imposta pela Administracao
Publica, que impede a empresa de
participar de licitagdbes e celebrar
contratos administrativos.

Equipe de apoio nas licitagdes:
grupo de pessoas que auxilia o pre-
goeiro durante o Pregao.

Fase externa: fase publica da lici-
tacdo, que se inicia com a publicacao
do Edital. Ela é acessivel a todos os
interessados.

Fase interna: fase anterior a publi-
cacado do edital em que a Adminis-
tracdo determina a necessidade da
licitagdo, a garantia de verbas para
a compra do bem ou contratagao do
servigo, e elabora o Edital definindo
as regras da compra.

Fato do principe: expressao juri-
dica para denominar mudancgas fei-
tas pelo governo, originadas na ex-
pressao latina “fartum pereceis”, diz
respeito a decisdes que néo se rela-
cionam diretamente com o contrato,
mas o influenciam.

Gestor de contrato: responsavel
pela administracdo do contrato fe-
chado entre a empresa privada e a
Administragdo Publica.

VERACRUZ

Trabalho e desenvolvimento.

Habilitagd o: procedimento que
comprova que a empresa esta em dia
com seus tributos e sua documenta-
¢ao para participar da licitagdo, ou
seja, que atende a todas as exigén-
cias previstas em lei.

Habilitagdo juridica: comprova-
¢ao de que a empresa é juridicamen-
te perfeita, ou seja, que foi constitui-
da de acordo com a lei.

Homologacdo: ato praticado pela
Administragcdo quando se confirma o
vencedor da licitagao.

Impugnacédo: ato de contestar um
Edital, antes da abertura da licitacao,
gue pode ou nao ser aceito pela co-
misséo de licitacao.

Inabilitacdo:  eliminagdo de uma
empresa do processo licitatério por
nao ter cumprido os requisitos neces-
sarios a habilitacao.

Inexigibilidade de licitagao:
forma de aquisi¢cao de bens ou con-
tratacdo de servigos em que nao
ocorre o processo licitatoério, porque
€ inviavel a competicao entre os for-
necedores.

Instrumento convocatorio: do
cumento que convoca a empresa
para participar de um processo de
licitacdo, utilizado nas licitagdes pela
modalidade convite. E utilizado tam-
bém para denominar o Edital.

Julgamento das propostas:

em um processo licitatorio, € a fase
de escolha da empresa vencedora,
de acordo com o tipo de licitacao
realizada.

40 ﬁ
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Lei de Licitagbes: Lein® 8.666, de
1993, que define os procedimentos
e regras para as compras e a contra-
tacado de servicos pela Administragao
Publica e 10.520/02 para Pregdes.

Lei de Responsabilidade Fiscal:
lei que estabelece normas e limites
para a administracéo das finangas
dos 6rgéos publicos.

Leildo: modalidade de licitagao uti-
lizada para a venda ou alienagéo de
bens publicos a iniciativa privada.

Licitacao deserta:  processo licita-
tério em que ndo compareceram for-
necedores interessados em contratar
com a Administracao.

Licitante: pode se referir tanto ao
orgao ou entidade promotora da lici-
tacdo quanto ao fornecedor (pessoa
fisica ou juridica) participante da lici-
tacao.

Liminar: decisao judicial proviséria
para garantia de um suposto direito
que poderia ficar prejudicado caso
se esperasse o andamento normal
do processo. A liminar é concedida
pelo juiz quando ele se convence de
que ha risco de dano irreversivel ao
autor do processo, antes de analisa
do o mérito da questdo ou ouvida a
parte contraria.

Mandado de segurancga: acgéao
judicial de emergéncia utilizada para
garantir um direito liquido e certo.

Memorial descritivo: documento
anexo que detalha o objeto da licitagéo.
Ministério Publico: 6rgao incum-
bido de defender os interesses da so-
ciedade e de fiscalizar a aplicagdo e a
execucao das leis.

VERACRUZ

Trabalho e desenvolvimento.

Minuta de contrato:
contrato que futuramente sera cele-
brado entre as partes.

cépia do

Modalidade de licitagao: proce-
dimento escolhido pelo administra-
dor para ser adotado no processo
licitatorio. Sdo elas: concorréncia; to-
mada de pregos; convite; concurso;
leildo e Pregéo.

Moralidade: principio que estabele-
ce que a atividade do administrador
devera ser legal, justa, conveniente,
oportuna, ética e honesta.

Multa: sancgao aplicada a um forne-
cedor que descumpra total ou par-
cialmente o contrato celebrado com
a Administragéo.

Nota fiscal: comprovante que ga-
rante a empresa fornecedora o rece-
bimento pelos produtos ou servigos
prestados.

Objeto da licitacao: bem ou servi-
¢o que a Administracao Publica quer
adquirir mediante a licitagao.

Pedido de reconsideracgao: tipo
de recurso administrativo em que o
fornecedor contesta a aplicacéo da
sancao de declaracéo de inidonei-
dade.

Precoinexequivel:  preco apresen-
tado por uma empresa ou individuo,
para a venda do bem ou servigo a ser
contratado, que é impossivel de ser
praticado no mercado (valor muito
inferior).

Probidade administrativa: mo-
ralidade somada a eficacia do admi-
nistrador publico.

Projeto basico: definicdo dos ele
mentos necessarios para caracterizar

40 ﬁ
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a obra ou servigo que sera o obje-
to da licitagao. Ele é elaborado com
base nas indicagcdes dos estudos téc-
nicos preliminares, que assegurem a
viabilidade técnica e que possibilite a
avaliagdo do custo da obra e a de-
finicdo dos métodos e do prazo de
execugao.

Qualificagdo econémica e fi-
nanceira: em compras publicas, €
a etapa da habilitacdo que visa ga-
rantir a Administragdo Publica que a
empresa tem capacidade econdmica
para cumprir o contrato caso venca a
licitac&o.

Qualificacédo técnica em com-
pras publicas: etapa de habilitagao
que visa garantir a Administragao Pu-
blica que a empresa tem capacidade
técnica para cumprir o contrato caso
venga a licitagao.

Recurso: instrumento utilizado para
questionar problemas junto a Ad-
ministracdo Publica ou a justica. Ele
pode ser administrativo ou judicial.

Recurso Administrativo: ques-
tionamento formal feito por um for-
necedor ou cidaddo a Administracao
visando solucionar uma duvida ou
divergéncia.

Recurso Hierarquico: tipo de re-
curso administrativo dirigido a autori-
dade superior (a quem compete ho-
mologar o processo licitatério), caso
o fornecedor discorde da decisao to-
mada pela Comisséao de Licitagdo ou
pelo pregoeiro.

Recurso judicial:  questionamento

feito pela empresa ou individuo junto
ao Poder Judiciario para solucionar

VERACRUZ

Trabalho e desenvolvimento.

uma divergéncia, independentemen-
te da interposi¢ao de recurso admi-
nistrativo junto ao 6rgéo ou entidade
que promoveu a licitag&o.

Registro de Precos: Forma de contra-

tracdo que nao obriga o orgao licitan-
te a adquirir o bem/servigos, ora licita-
dos. Formalizado pela Ata de Registro.
de Precos, com validade n&o superior
a 12 meses.

Revogacéo de licitagao: ato da
Administracdo que extingue o pro-
cesso licitatorio, devendo ser devida
mente justificado.

Sancao: é a penalidade imposta
pelo descumprimento total ou par-
cial do contrato. S&o elas: advertén-
cia, multa, suspensao temporaria de
participacédo em licitacdo e declara-
céo de inidoneidade.

Sessao publica: em licitagdes, € o
ato em que as empresas participantes
e a Comisséo de Licitagdo se reunem
para comegar o processo de escolha
da melhor proposta.

Suspenséo temporaria: nas com-
pras publicas, € um tipo de sancgao
que impede a empresa de participar
de licitagdes por um determinado pe-
riodo de tempo.

Tribunal de Contas: orgao res-
ponsavel pela analise da gestao fi-
nanceira e administrativa da Admi-
nistracdo Publica federal, estadual e
municipal.

Termo de referéncia (Pregéo):
documento que integra o Edital de
pregdo, contendo dados e valores
que fundamentam o preco de refe-
réncia.
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REFERENCIAS

Livreto “Descomplicar. Minas cada vez maissimples”—Governo de Minas
Livreto “Como vender ao Governo de Minas Gerais” - Sebrae/MG

Lei Federal n°8.666/93

Lei Federal n°10.520/02

Lei Federal n°123/06

http://www.sebrae.com.br/uf/mato-grosso/

Manual de Licitagcdes para Micro e Pequenas Empresas - Saiba como

fornecer para a Prefeitura Municipal de Campo Novo do Parecis



ITrabalho e desenvolvimento.

SECRETARIA MUNICIPAL

DESENVOLVIMENTO
~,ECONOMICO “**"




